聊城大学国际会议经费预算审批表
（2023版）

	申请单位
	 
	会议名称
	 

	正式参会代表人数
	共    人，其中外宾   人
	工作人员人数
	 人

	会议起止日期
	 
	会议天数
	 天

	经费来源
	 
	会议地点
	 

	会议性质
	(主办 (承办 (协办
	校外合作单位
	

	会议批复情况
	

	会议内容
	 



	会议收入预算（单位：人民币元）

	收入项目
	项目经费代码
	金额
	备注

	会务费收入
	
	
	每人      元

	科研经费
	
	
	

	上级部门拨款
	
	
	

	学校经费
	
	
	

	其他
	
	
	

	合计
	
	
	

	会议支出预算（单位：人民币元）


	支出项目
	预算金额
	测算依据

	办公用品（含资料及印刷费）
	
	

	场地租金
	
	

	会议室使用费
	
	

	餐费(含食品、酒水等)
	
	

	住宿费
	
	

	交通费
	
	

	翻译费
	
	

	其他（根据实际需要填写）
	
	

	合计
	

	会议负责人签字
	                签字：                          年   月   日

	所在单位

审核意见
	 

                     

                签字：                （章）     年   月   日

	经费列支项目主管部门审核意见
	     签字：                （章）     年   月   日

	财务处审核意见
	  签字：                （章）     年   月   日

	国际合作交流处

审核意见
	  签字：                （章）     年   月   日

	校（分管）领导

审批意见
	                                        

                      

              签字：                           年   月   日


说明：1.会议费一般通过公务卡进行结算，报销应严格按照会议预算执行并附此表；

  2.“其他”栏请注明详细内容；

  3.收取会务费时按要求给会议代表开具发票，收取的会务费及发票存根和记账联统一交财务处入账，不得坐支现金；

  4.国际会议的各项费用支出标准参照《财政部关于印发<举办国际会议经费管理办法>的通知》相关规定执行。

