附件1：
2023年度因公临时出国计划表

单位：（盖章） 单位负责人：                 外事专办员及电话：                             年  月  日            
	序号
	单位
	出访国家
	出访时间
	团组人数
	团组成员
	出国任务
	预算合计（万元）
	经费来源

	1
	
	
	X天

2023.xx.xx-2023.xx.xx
	
	团长：XXX 教授

团员：XXX 教授

      XXX副教授

      ......
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.出访国家;每次出访通常不超过2个、最多不得超过3个国家和地区（含经停国家和地区，不出机场的除外），非确有必要不安排跨洲出访；

2.出访时间：出访1国不超过5天，出访2国不超过8天，出访3国不超过10天。赴拉美、非洲航班衔接不便的国家的团组，出访1国不超过6天，出访2国不超过9天，出访3国不超过11天；

3.团组人数：出访团组人员构成应坚持少而精的原则，符合任务需要，总人数不得超过6人；
